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Comisidon Estatal de los Derechos Humanos de Baja California

Principales Funciones de las Unidades Administrativas

AREA Direccion General de Administracion y Finanzas

(Articulo 24 del Reglamento Interno de la Comisién Estatal de los Derechos Humanos de Baja California)

Coordinar la elaboracion del anteproyecto de presupuesto anual, asi como el del
| |programa operativo anual y someterlo a consideracion de la persona fitular de la
Presidencia de la Comisién Estatal;

Supervisar y coordinar la planeacién, programacion y administracion de los recursos
humanos, financieros, materiales e informdaticos de la Comisidon Estatal;

Supervisar que la administracion de la totalidad de los recursos de la Comisidon Estatal

1] , . .. .
sea acorde alas Leyes, Reglamentos y demads disposiciones legales aplicables;

IV [Supervisar la elaboracién de los estados financieros;

Supervisar la aplicacion de sistemas de control administrativo y contable en el gjercicio

v
de los recursos;

Vi Supervisar la elaboracion y actualizacion de la documentacion comprobatoria del
ejercicio presupuestal;

Vil Supervisar y coordinar la adquisicidon, conservacion y mantenimiento de los recursos
materiales de la Comision Estatal;

vill Coordinar y supervisar la contratacion y administracién de los Recursos Humanos de la

Comisién Estatal;




Contratar los servicios profesionales necesarios para el mejor funcionamiento de la

IX .
Comision Estatal;
X |Coordinary supervisar el desempeno de las unidades que la conforman;
Supervisar la atencién a los requerimientos de informacion por parte de los organismos,
Xl |entes o dreas auditoras de los diferentes niveles de gobierno a fravés de los medios
para ello indicados;
| Crear y actualizar los manuales aplicables a su drea como parte de la mejora continua
del organismo, y
Xl| Todas las que le sean encomendadas por la persona titular de la presidencia de la

Comision Estatal y las aplicables derivadas de acuerdos y la normatividad vigente.




