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Comisidon Estatal de los Derechos Humanos de Baja California

Principales Funciones de las Unidades Administrativas

AREA Unidad de Informdatica

(Articulo 28 del Reglamento Interno de la Comisién Estatal de los Derechos Humanos de Baja California)

Elaborar los programas y sistemas de informacion que requiera la Comision Estatal para
su buen funcionamiento;

Verificar que las diferentes dreas cuenten con servicio telefénico, de Internet e Intranet,
asi como toda la herramienta relativa a tecnologias de la informacion, vigilando la
optimizacién de los recursos a tfravés de su debido uso, proponiendo a su superior las
mejores opciones en tecnologia y costo;

Integrar y dar seguimiento al programa de mantenimiento de los equipos de cémputo
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y de comunicacion de la Comision Estatal;

Elaborar los controles, bitdcoras y demds acciones necesarias para salvaguardar los
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equipos e informaciéon propiedad de la Comision Estatal;

y Administrar y controlar las redes de informacidén y telecomunicaciones de la Comision
Estatal;

Vi Elaborar en coordinacion con la Unidad de Programacién y Presupuesto, el

anteproyecto de presupuesto para su presentacioén a su superior;

Proveer la informacion necesaria para la elaboracion de los reportes e informes en
materia financiera, presupuestal, programdtica y contable requeridos por los diferentes
VIl |entesy dreas que la normatividad vigente disponga, por los medios indicados, ya sea
de manera directa o en coordinaciéon con las Unidades de Programacion y
Presupuesto y de Recursos Financieros y Cuenta PUblica;
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Mantener actualizada la informacion del Portal Institucional de la Comisidon Estatal, y

Todas las demds que le sean encomendadas por la Presidencia y la Direccidon Generall
de Administracion y Finanzas de la Comision Estatal y la normatividad vigente.




